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Inledning 
Presenterar nedan en enkel lathund hur Ni sätter upp en besiktningsmall, Ny kund 
samt andra delar som behövs för att slutföra ett kontrollobjekt. 

Skapa en ny mall 
1. Starta MyScore Desktop 
2. Klicka på Besiktningsmallar (1) 
3. Klicka på knappen Ny mall (2) 
4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Skriv i ett namn på mallen 
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2. Klicka på knappen spara (1) 
3. Klicka på Ny kategori (2) 
 

 

 

1. Ge Kategorin ett namn 
2. Klicka sedan på spara (1)  

 

1. För att skapa besiktningspunkter under kategorin, klicka på plus knappen 
(1) 

2. Skriv ett namn på besiktningspunkten 
3. Klicka på spara (2) och/eller fortsätt att lägga till nya besiktningspunkter 

enligt punkt 1  
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4. Vill du lägga till nya kategorier följ tidigare steg i lathunden. 
5. När du är klar, klicka på stäng (3)  

 

 

  

1 

2 3 



Lägga upp en ny kund 
1. Från startsidan klicka på Kundadministration (1) 

 
 

 

2. Klicka på ny plus knappen för att skapa en ny kund (1) 
3. Ge kunden ett namn (2) 
4. Klicka sedan på spara (3) 
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Lägga upp kontaktpersoner 
1. Klicka på fliken Kontaktpersoner (1) 
2. Klicka på plus knappen för att lägga till en ny kontaktperson (2)  
3. Fyll i personuppgifter enligt bild nedan (3) 
4. När du är klar, klicka på spara (4)  
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Lägg till nytt huvudobjekt/fastighet 
1. Klicka på fliken Huvudobjekt/fastigheter (1) 
2. Klicka på plus knappen för att skapa ett nytt huvudobjekt/fastighet (2) 
3. Ange ett namn, Huvudadress, Ort, intervall och ev. region/avdelning (3)  
4. Klicka sedan på spara (4) 
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Lägg till ny adress 
1. Klicka på plus knappen för att lägga till en ny adress (1) 
2. Ange en adress (2)  
3. När du skrivit klart sparas adressen automatiskt 
4. Lägg till flera adresser om du vill en (1) 
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Lägg till ny adress 
1. Klicka på plus knappen för att öppna fönstret Besiktningspunkter (1) 

 

2. Välj en mall i mallväljaren (1) 
3. Om du vill lägga till alla besiktningspunkter, Klicka på knappen (2) 
4. Vill du endast lägga till vissa besiktningspunkter, klicka i valrutorna (3) och 

klicka sedan på (4)   
5. Allt sparas automatiskt 
6. När du är klar, klicka på stäng (5) 
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Koppla rapportmottagare 
1. Klicka på fliken Rapportmottagare (1) 
2. Klicka på plus knappen för att koppla en ny rapportmottagare (2)  
3. Klicka på lilla pilen i rapportväljaren så en lista med rapportmottagare visar sig 

(3). Välj en och klicka sedan på spara (4)  
4. Upprepa ovan om du vill lägga till flera rapportmottagare som finns under 

kontaktpersoner. 
 

 

 

När alla moment är utförda i denna lathund kommer lampan som berättar 
att kunden är klar för kontroll att lysa grönt (5). Nu kommer 
besiktningsobjekten att finna i MyScore Mobile för kontroll. 

 

Lycka till 😊😊 
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