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Inledning

Presenterar nedan en enkel lathund hur Ni satter upp en besiktningsmall, Ny kund
samt andra delar som behovs for att slutféra ett kontrollobjekt.

Skapa en ny mall

1. Starta MyScore Desktop

2. Klicka pa Besiktningsmallar (1)
3. Klicka pa knappen Ny mall (2)
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1. Skriviett namn pa mallen



2. Klicka pa knappen spara (1)
3. Klicka pa Ny kategori (2)
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2. Klicka sedan pa spara (1)
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(1)

Skriv ett namn pa besiktningspunkten
Klicka pa spara (2) och/eller fortsatt att lagga till nya besiktningspunkter

enligt punkt 1

For att skapa besiktningspunkter under kategorin, klicka pa plus knappen



4. Vill du lagga till nya kategorier folj tidigare steg i lathunden.

5. Nar du ar klar, klicka pa sténg (3)
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Lagga upp en ny kund

1. Fran startsidan klicka pa Kundadministration (1)
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2. Klicka pa ny plus knappen for att skapa en ny kund (1)
3. Ge kunden ett namn (2)

4. Klicka sedan pa spara (3)
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Lagga upp kontaktpersoner

Klicka pa fliken Kontaktpersoner (1)

Klicka pa plus knappen for att lagga till en ny kontaktperson (2)
Fyll i personuppgifter enligt bild nedan (3)

Nar du ar klar, klicka pa spara (4)
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Lagg till nytt huvudobjekt/fastighet

Klicka pa fliken Huvudobjekt/fastigheter (1)
Klicka pa plus knappen for att skapa ett nytt huvudobjekt/fastighet (2)
Ange ett namn, Huvudadress, Ort, intervall och ev. region/avdelning (3)

Klicka sedan pa spara (4)
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Lagg till ny adress
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@ MyScore

om du vill en (1)

Klicka pa plus knappen for att ldgga till en ny adress (1)

Nar du skrivit klart sparas adressen automatiskt

~ s

H e /

Spra Uppdatera Guidemit Ny Inaktvera  Koplera
okt kund  kund  kunduppgiter

? Hilp

Data

Start Kundadministration X

~
lsst Kundadministration

VAl kund hir

@ agministraion

Koppia huvudbolag (valfitt)

vdgoX

Koppla region/avdelning (valfrtt) Tiner:

V| % [vemomemeas v Gwningskund

Sorters sfter svdining/eegion

G R © 0

Demakunden AB

@

Arbetsflikar for ovan vald kund

heter/objekt

. - ©
r@ Demofastigheten

Betygssystem mm, Arbetsdokument (Mobile]

ORT () INTERVALL

UtfGrda besiktningar

Skapad: 2016-09-12 Skapad avi Sven Eim Uppdaterad: 2018-09-12 Uppdateradav: Sven Em

Dokument (intem)

+aEO SEXx @

EGET INTERVALL

1

Demovagen 1-3

Stockhoim A

|E kter H1 rapportmottagare -

[2adresser

N

Centrum

Besiktningsa Rapportmotiagare Narvare - administration QR - Rapporidetaljer *
Adresser O X e 8l s »
ADRESS 4 BESIKTNING? __ STARTDATUM BESIKTNINGSTYP.
Demovagen 1 i 016092 2019:09-12 Kualitetsbesictning/egenkantrol Arsplan ar € vait
» | Demovagen3 i 20180912 2019-09-12 Kualitatsbesiktning/egenkontrol Arsplan &1 & valt
«1

Senaste Sesiktning:  Nasta Besicining: 2019.09-12

5 SvenEim ~




Lagg till ny adress

1. Klicka pa plus knappen for att 6ppna fonstret Besiktningspunkter (1)
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Valj en mall i mallvaljaren (1)

Om du vill Iagga till alla besiktningspunkter, Klicka pa knappen (2)

Vill du endast lagga till vissa besiktningspunkter, klicka i valrutorna (3) och
klicka sedan pa (4)

5. Allt sparas automatiskt

6. Nar du ar klar, klicka pa stang (5)
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Koppla rapportmottagare

1. Klicka pa fliken Rapportmottagare (1)

2. Klicka pa plus knappen for att koppla en ny rapportmottagare (2)

3. Klicka pa lilla pilen i rapportvaljaren sa en lista med rapportmottagare visar sig
(3). Vélj en och klicka sedan pa spara (4)

4. Upprepa ovan om du vill [agga till flera rapportmottagare som finns under
kontaktpersoner.
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Nar alla moment ar utfoérda i denna lathund kommer lampan som berattar
att kunden ar klar for kontroll att lysa gront (5). Nu kommer
besiktningsobjekten att finna i MyScore Mobile for kontroll.

Lycka till
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